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» Al DSGA e personale ATA interessato
» Al Registro Elettronico
» Alsitoweb

Ic Don Giovanni Antonioli di Ponte di Legno

Oggetto:
Piano delle attivita didattiche dei docenti 2026-2027 — Quadro sinottico

Il Piano Annuale delle Attivita contiene I’elenco delle attivita programmate e definisce gli impegni
annuali del personale docente in ordine alle riunioni degli organi collegiali ed ai compiti ad essi
connessi, in funzione dell'attuazione della pianificazione progettuale contenuta nel PTOF.

Esso e predisposto dal Dirigente Scolastico sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti e viene
deliberato dallo stesso organo, che provvede a modificarlo qualora sopravvengano particolari
esigenze nel corso dell’anno scolastico.

Il Piano delle attivita comprende quindi gli obblighi di lavoro del personale docente finalizzati allo
svolgimento delle attivita di insegnamento e di tutte le attivita di programmazione, progettazione,
ricerca, valutazione e documentazione necessari allo svolgimento dei processi formativi.

Gli obblighi di lavoro consistono quindi in ogni impegno inerente alla funzione docente e sono
articolati in:

e ATTIVITA DI INSEGNAMENTO: si svolgono nelle ore settimanali di insegnamento (comprendono le
ore aggiuntive);

o ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO (descritte nel dettaglio nell’allegato alla presente
Circolare);

* FORMAZIONE OBBLIGATORIA: su delibera del Collegio Docenti, viene stabilita in base alle priorita
normative o relativamente alle esigenze specifiche del PTOF, e/o anche come formazione di Ambito
(Ambito 8).

Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe
5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.
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L’attivita funzionale all'insegnamento & costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente
previsto dai diversi ordini e gradi scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere
collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, compresa la
preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I’attuazione delle
delibere adottate dai predetti organi.

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) alla correzione degli elaborati;

¢) ai rapporti individuali con le famiglie.

Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa |'attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e
finali e sull'andamento delle attivita educative nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b) partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse e id intersezione: gli
obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti;
occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei
e impegnati su altri Istituti, in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

c) svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

| Docenti che prevedono di superare le 40 ore di attivita collegiali faranno pervenire al DS una
proposta scritta di programmazione delle presenze entro il 30 settembre 2026, basandosi sui
seguenti criteri di priorita tra gli impegni:

e Ricevimenti generali;
e Consigli aperti ai genitori.

In assenza di comunicazione si procedera d’ufficio ad individuare le riunioni a cui il docente sara
tenuto a partecipare. Si ricorda che nelle 40 ore non sono da conteggiare gli scrutini, in quanto
obbligo di servizio.

| docenti part time, sulla base delle disposizioni vigenti, hanno I'obbligo di svolgere le attivita
funzionali all’insegnamento di carattere collegiale, con le stesse modalita previste per i docenti a
tempo pieno, anche se la convocazione e disposta in giorni della settimana non coincidenti con quelli
stabilito per I'insegnamento.

Le riunioni del Consiglio di Classe, se non presiedute dal Dirigente scolastico, saranno gestite dal
Coordinatore di classe.



Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente,
devono essere giustificate con adeguata certificazione.

Il presente Piano e le attivita inserite e programmate, sono da considerarsi definitive, salvo esigenze
sopraggiunte che potranno produrre variazioni.

Tutte le riunioni sono convocate in presenza, salvo diversa indicazione.

Il presente Piano, costruito sulle linee suggerite dal Collegio dei docenti, verra deliberato a ratifica
nella prossima seduta del Collegio in data 29 settembre 2026, ma costituisce documento valido ai
fini della convocazione.

Certa della Vostra collaborazione, auguro a tutti un buon anno scolastico 2026-2027.

Cordiali saluti.
Il Dirigente Scolastico

Raffaella Prof.ssa Zanardini

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993



	Oggetto:
	Piano delle attività didattiche dei docenti 2026-2027 – Quadro sinottico

